附1：分工安排
（1） 学部办公室

起草学部领导讲话稿；
（二）研究生处

1．组织研究生上台授予硕士学位；

2．提供授予硕士学位的学生名单；
（三）教务处

1．主责承办仪式，负责协调安排仪式有关内容；

2．负责通知、协调仪式有关事宜；

3．起草本科生毕业及授予学位的文件；

4．准备校长学位服；

5．组织本科生上台授予学士学位；

 6．安排主席台座次。

（四）学生处

1．安排发言的学生代表并审定其发言稿；

 2．负责会场座位划分及组织入场

（五）党务办公室

负责仪式录像、照相及宣传报道；

（六）团委

1．主责布置学位授予仪式会场

2．负责学位授予仪式会场会标、校园内（校门、主干道、礼堂前等）欢送毕业生的标语的条幅制作和悬挂。

3．主责会场音响

（七）保卫处

负责文体活动中心学位授予仪式会场门岗及执勤。

（八）后勤处

负责提供学位授予仪式会场用鲜花及摆放。

（九）各学院

1．负责本院学生和教职工的组织管理；

2．协助安排学位授予仪式上台授学位的学生；

