吉林大学农学部2011届毕业生离校工作方案
学部2011届毕业生共1595人。其中研究生171人（博士27人，硕士144人），本科毕业生728人(畜牧兽医学院286人，植物科学学院196人，军需科技学院246人)，留学生2人，“一村一名大学生”694人。为了高标准地做好今年毕业生的离校工作，现将有关工作明确如下：
一、毕业生离校时间安排

6月27日前研究生、本科生、留学生、“一村一名大学生”离校结束；

二 、工作分工

学部办公室:

1. 组织召开学部2011届毕业生离校工作协调会;

2. 协调督办检查毕业生离校各项准备工作;

3. 协调学部领导参加毕业合影、学位授予仪式、毕业生晚会及有关重要活动；

4. 完成领导交办的相关组织协调工作。
党务办公室:

1. 负责做好毕业生党员组织关系的迁转工作；
2. 负责做好毕业生离校前的宣传报道工作;

3. 负责毕业生学位授予仪式、晚会现场及有关重要活动的照相,录像工作。
研究生处:

1. 负责组织协调毕业研究生离校的具体工作;
2. 组织研究生培养单位做好毕业研究生离校前的教育工作;

3. 负责做好毕业研究生报到证的发放工作；

4. 负责研究生毕业证书、学位证书发放及研究生证的收缴工作；

5. 协助各研究生培养单位做好毕业生成绩查阅工作；

6. 协助财务处做好毕业研究生的欠费清缴工作；

7. 负责做好毕业研究生贷款偿还工作；
8. 负责参加学位授予仪式毕业研究生的组织工作。
教务处：

1. 负责做好学部毕业生学位授予仪式的组织协调工作；

2. 负责本科毕业生毕业证书和学位证书的发放工作；

3. 协助各学院做好毕业生成绩查阅等工作；

4. 协助财务处做好本科毕业生的欠费清缴工作。
成人教育处：

1. 负责做好“一村一名大学生”文明离校教育、法纪法规教育和离校前的日常管理工作；

2. 负责督促“一村一名大学生”及时办理各种离校手续；

3. 组织“一村一名大学生”照毕业照；

4. 负责“一村一名大学生”毕业典礼的组织承办工作（19号）；
5. 协助相关部门做好“一村一名大学生”的欠费清缴，学生证、借书证收缴及图书返还工作；
6. 协助后勤处做好公寓物品的清理和维护工作；

7. 督促“一村一名大学生”按时离校（20号）。

学生工作处：

1. 负责本科毕业生离校的各项组织协调工作；

2. 负责组织各学院做好毕业生离校前的教育工作；

3. 负责参加毕业生学位授予仪式本科生的组织工作；

4. 负责收缴本科生学生证并做好毕业生档案的整理与发送工作；

5. 负责本科毕业生报到证的发放工作；

6. 协调各学院为本科毕业生办理离校车票订购工作；

7. 协助财务处做好本科毕业生的欠费清缴工作；
8. 负责做好本科毕业生贷款偿还工作。
团  委：

1. 负责做好毕业生团员组织关系的迁转工作；

2. 负责做好欢送2011届毕业生“因为爱执手同行”大型文艺晚会的策划及演出组织工作；
3. 负责校园内欢送条幅的制作和悬挂工作；

4. 指导并协调各学院开展毕业生离校前的文化体育活动，营造团结、和谐、丰富的校园文化氛围。

财务处：

1. 负责做好毕业生的欠费清缴工作；

2. 负责毕业生离校工作中所需的各项经费的落实保障工作。
国际合作与交流处：

负责留学生毕业相关工作。
保卫处：

1. 负责做好毕业生离校期间的校园安全、保卫工作；

2. 负责毕业生户籍迁转工作。
资产处：

协助有关部门做好相关保障工作。
后勤处：
1. 负责做好毕业生餐费余额的返还工作；

2. 负责毕业生物品托运工作（6月25日左右）；
3. 协助团委做好校园内欢送条幅的悬挂工作；

4. 制作各学生宿舍公用物品验收清单，并做好毕业生公寓内物品的核查清理工作；
5. 负责做好毕业生离校前的体检和体检表的归档工作；
6. 负责收取毕业生的医疗证；
7. 毕业生离校车辆保障。
网络与教育技术中心：
1、负责毕业生用户的网络检查验收及费用收缴工作；
2、负责毕业生用户“校园一卡通”的停用和退费工作。
图书馆：
1、负责做好毕业生图书归还和图书证的收缴工作；
     2、负责研究生毕业论文入馆馆藏、电子版入学院论文数据库工作。
各学院：

1. 负责做好毕业生文明离校教育、法纪法规教育和离校前的日常管理工作；

2. 协助相关部门组织本单位毕业生参加学位授予仪式、晚会等相关活动。

3. 负责督促毕业生及时办理各种离校手续；

4. 负责做好毕业研究生档案的整理与发送工作;

5. 负责毕业研究生毕业论文入图书馆馆藏、电子版入学院论文数据库工作；
6. 组织毕业生照毕业照；

7. 协助相关部门做好毕业生的欠费清缴，学生证收缴，毕业证、学位证、毕业生报到证的发放，借书证收缴及图书返还工作；

8. 协助后勤处做好公寓物品的清理和维护工作；

9. 督促毕业生按时离校。

吉林大学农学部

2010年6月10日
吉林大学农学部2011届毕业生离校工作协调会会序

会议时间：2011年6月10日　上午8：30
会议地点：学部行政楼四楼会议室

会议主持：曾凡勤
参加人员：

韩文瑜　　曾凡勤    张吉顺　　　　
张　宁　　刘越西　　丁洪浩　　高英杰　　朱德威　　王福林
梁国锋　  韩俊友    籍海春　　韩春田　　李　明　　邵俊涛
王有维    许春芳　　张晓楼　　王彦清　　李胜杰　　赵志辉

王庆钰    张　梅　　董怀志　　戚英喜　　栾志伟　　高福和

饶家辉    于丹丹　　田　进　　许  鹏    王　军　　王　丹
会议内容：

1、由学部办公室张宁主任布置2011届毕业生离校工作安排

2、由学部教务处王卫宏副处长布置毕业典礼相关工作

3、由学部团委邵俊涛书记布置欢送2011届毕业生文艺晚会相关工作。

4、与会人员就本单位负责的相关工作进行说明。

5、请韩文瑜学部长做指示。
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