本科生毕业实习及毕业论文（设计）
上交材料目录
	序号
	材料名称
	件数
	备注

	1
	毕业论文（设计）开题报告
	3
	学生本人撰写，2011年12月中旬前完成（外出实习前上交）2011年12月18日前上交电子版、纸质版一式三份，本专业导师、系主任签署意见，班级材料汇总到本系。2011年12月19日前交送教学办。

	2
	吉林大学学士学位论文（设计）承诺书
	3
	学校统一格式，一式三份，需学生本人亲笔签字，撰写毕业论文2011年12月19日前班级汇总后上交 

	3
	毕业论文（设计）文献综述
	3
	学生本人撰写，2011年12月中旬前完成（外出实习前上交）2011年12月18日前上交电子版、纸质版一式三份，导师签署意见，班级材料汇总到本系。2011年12月19日前交送教学办。

	4
	毕业论文（设计）手册
	1
	学生本人做毕业论文实验、撰写论文期间填写，论文答辩前上交。每人一本，丢失不补，需妥善保管。

2012年5月10日前完成。

	5
	本科生毕业实习鉴定表
	3
	校内外实习结束前填写，校外实习学生单位填写意见，校内实习学生导师填写意见。（一式三份，均加盖实习单位公章，要求原件不可复印）2012年5月10-15日班级汇总后上交 



	6
	本科生毕业实习总结
	1
	学生本人撰写实习总结1份（注明专业班级、姓名、学号）

2012年5月10-15日班级汇总后上交 

	7
	毕业（设计）论文
	3
	学生本人按学校统一格式、要求撰写，在答辩前完成

2012年5月20日前交毕业论文成稿电子版，检测论文。论文答辩前每人打印草稿2份，评委查阅。

正式装订稿一式三份（修改后定稿，装订指导教师评语、评阅人评语、答辩意见）论文答辩后3天内上交

	8
	毕业论文（设计）外文翻译
	3
	学生本人撰写，2011年12月中旬前完成（外出实习前上交）2011年12月18日前上交电子版、纸质版一式三份，导师签署意见，班级材料汇总到本系。12月19日前交送教学办。

	9
	毕业论文（设计）指导教师评语         
	3
	答辩前上交电子稿论文，导师预审填写评语，一式三份

2012年6月3日前完成

	10
	毕业论文（设计）评阅人评语
	3
	论文答辩前，评阅教师（导师以外其他教师）填写评语，一式三份

2012年6月4-15日完成

	11
	毕业论文（设计）答辩意见
	3
	论文答辩后，答辩组教师填写论文答辩意见，一式三份

2012年6月4-15日完成

	12
	毕业论文（设计）成绩单
	3
	论文答辩后，系里填写成绩单，登录教师签字加盖学院公章，一式三份

2012年6月15前完成

	说明
	1、申请校外实习的学生必须出具校外实习单位同意接收毕业生实习的邀请函或接收证明，并填写《学生校外毕业实习（设计）申请表》（一式三份）和《学生校外实习安全协议书》（一式两份），按规定办理相关手续，并在本学期离校前将申请表、安全协议、接收函（一份）、监护人身份证复印件（一份）交教学办。校外实习学生要在2012年5月6日前返校。

2、毕业论文后应附有毕业论文（设计）指导教师评语、毕业论文（设计）评阅人评语、毕业论文（设计）答辩意见（答辩后学生将各评语一式三份打印装订在论文后，成正式论文稿上交学院）

3、毕业论文答辩后以上所有材料需交齐，均是毕业生个人档案必须存档材料。


备注：《毕业实习分配一览表》、《校内实习汇总审批表》需各毕业班汇总，交本专业负责人审核，将汇总表电子版及纸质版一份在12月20日前交教学办。校外实习学生履行学校规定的申请手续，校内实习学生由导师、本专业安排实习内容，需下载《校内实习签到表》，学生每日需到导师处签到，各专业班级每月汇总一次，交送教学办。论文前期检查各专业需上报《2012年毕业实习及论文统计表》汇总表电子版及纸质版材料一份。
学院留存归档-毕业实习及毕业论文材料（一式一份）
	编号
	材    料    名    称
	数 量

	1
	毕业实习鉴定表
	1

	2
	毕业实习总结
	1

	3
	毕业论文（设计）文献综述
	1

	4
	毕业论文（设计）手册
	1

	5
	毕业论文（设计）开题报告
	1

	6
	毕业论文（设计）外文翻译
	1

	7
	吉林大学学士学位论文（设计）承诺书
	1

	8
	毕业（设计）论文
	1

	9
	毕业论文（设计）指导教师评语         
	1

	10
	毕业论文（设计）评阅人评语
	1

	11
	毕业论文（设计）答辩意见
	1

	12
	毕业论文（设计）成绩单
	1


交送教务处随学生档案-毕业实习及毕业论文材料（一式两份）

	编号
	材    料    名    称
	数 量

	1
	毕业实习鉴定表
	2

	2
	毕业论文（设计）文献综述
	2

	3
	毕业论文（设计）开题报告
	2

	4
	毕业论文（设计）外文翻译
	2

	5
	吉林大学学士学位论文（设计）承诺书
	2

	6
	毕业（设计）论文
	2

	7
	毕业论文（设计）指导教师评语         
	2

	8
	毕业论文（设计）评阅人评语
	2

	9
	毕业论文（设计）答辩意见
	2

	10
	毕业论文（设计）成绩单
	2


编号：             
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学院2012届本科生毕业论文（设计）资料袋
题目                                   指导教师              
学生姓名           学院                  专业                
	编号
	材    料    名    称
	单 位
	数 量

	1
	本科生毕业实习鉴定表
	
	1

	2
	本科生毕业实习总结
	
	1

	3
	毕业论文（设计）文献综述
	
	1

	4
	毕业论文（设计）手册
	
	1

	5
	毕业论文（设计）开题报告
	
	1

	6
	毕业论文（设计）外文翻译
	
	1

	7
	毕业（设计）论文
	
	1

	8
	毕业论文（设计）指导教师评语         
	
	1

	9
	毕业论文（设计）评阅人评语
	
	1

	10
	毕业论文（设计）答辩意见
	
	1

	11
	毕业论文（设计）成绩单
	
	1

	12
	吉林大学学士学位论文（设计）承诺书
	
	1

	备注
	毕业论文后附有毕业论文（设计）指导教师评语、毕业论文（设计）评阅人评语、毕业论文（设计）答辩意见


此表为填写档案封皮参考内容（说明：学院档案留存一份）

编号：            
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毕业论文（设计）资料袋

题目                                   指导教师              
学生姓名           学院                  专业                
	编号
	材    料    名    称
	单 位
	数 量

	1
	本科生毕业实习鉴定表
	
	1

	2
	毕业论文（设计）文献综述
	
	1

	3
	毕业论文（设计）开题报告
	
	1

	4
	毕业论文（设计）外文翻译
	
	1

	5
	毕业（设计）论文
	
	1

	6
	毕业论文（设计）指导教师评语         
	
	1

	7
	毕业论文（设计）评阅人评语
	
	1

	8
	毕业论文（设计）答辩意见
	
	1

	9
	毕业论文（设计）成绩单
	
	1

	10
	吉林大学学士学位论文（设计）承诺书
	
	1

	备注
	毕业论文后附有毕业论文（设计）指导教师评语、毕业论文（设计）评阅人评语、毕业论文（设计）答辩意见


此表为填写档案封皮参考内容（说明：交吉林大学农学部教务处归档，相同材料2份，装毕业生个人档案一份，交档案馆一份
