
网络课程建设内容前期工作
(教师用)
一、网络课程制作的总体要求
整个课程的结构要清晰。根据课程所用教材的章节及结构进行编制，按照教材及课程的篇、章、节、小节的层次进行制作。
概念清晰完整，突出说明知识点、重点、难点和考试点，同时避免大量的文字重复与堆积。
每章节的小结中，对疑点、难点、考试点进行归纳总结。 、
提供每章节的知识网络框图。
每章都配备相应的练习题、测试题、作业与题库。
图形说明要制作精美，图像清晰。
动画表达准确、实用，注意色彩搭配与和谐;避免过分的强调夸张，避免夸张的声音与过分的色彩而影响教学效果。
声音解说与文字说明要相辅相成，避免大量重复或完全抄书。
提供相应的电子文档。
二、编写课程教学大纲

依据教学计划（专业培养方案），按照教学大纲样本的格式、内容与要求，由教师选定教材（同类院校高职高专用的教材，为方便学生学习，每门课程尽可能只用一本教材），编写教学大纲。
三、网络课程制作准备的内容
1、课程基本信息
☆教师介绍：不少与300字教师介绍，说明联系方式、电子邮件，电子版照片-张。
☆课程简介：不少于500字的课程简介是对课程的简单说明。如课程性质、课程主要内容、课程地位等。
☆教学目的：不少于200字，教学目的使学生理解学好课程的重要性。
☆考试样卷：以Word 的方式提供至少两套考试样卷(要求反映出考试题型及考试难度)。

四、题库
题库可提高学生对知识的理解，掌握，使学生对知识加深理解、融会贯通，有章可循，使学生对所学知识进行检验与总结的必需手段。题库的试题量一般不应少于500 道(10 套样卷的题量)，应包括试题答案。题库应包括考核课程的所有试题类型，如单项选择、多项选择、填空、判断、简答(计算、证明、简答、辨析、论述、应用)。
注意每道题的属性:需根据试题的难度 (分1-9 个级别，具体:难8-9.较难6-7.中等3-5.一般2.简单l)。
五、视频录制前的准备工作

每门课程准备8学时的精讲内容，精讲7学时，考试辅导1学时。认真制作7学时精讲的电子课件（重点工作）。这部分内容教师要根据课程教学大纲的要求，精心准备。
精讲8学时的电子课件由以下几部分构成：

1、教师自我介绍：教师姓名、所在学院、系，现学历、学位，职称、职务，从事的工作及研究方向，有何成果、荣誉。
2、课程说明：阐明本课程的地位、作用与任务

3、精讲内容综述：阐明
4、按顺序精讲：安排好精讲内容，注意精准把握讲课时间。
5、考试辅导：考试题型及重点掌握的知识点。
（以上内容除电子课件外，均以Word文本报送成人教育处）
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