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	提交题目
	勤务部上学年工作计划

	经过生管会骨干成员竞选大会，还有对新生进行新成员纳新的一系列工作后，第六届生管会成立了。

在学部党委和学院团委的领导下，生管会历经五载，传承经典，至今，一直是我们畜牧兽医学院的精品组织。

勤务部是隶属于生管会的一个部门，今年的工作计划如下：

10月份

1， 向全院同学提出防寒预警，提醒大家添加衣物。

2， 对去年扫雪工具进行统计，预算今年需要的工具数量，上报学校进行购买。

3， 向各班级收集关于扫雪区域划分的意见，汇总进行部内讨论，最终制定出令大家满意的规则。

11月份

1， 进行扫雪区域的划分，要求按人数和区域难度分配，保证公平公正，让大家满意。

2， 进行扫雪工具的发放，控制数量，做好记录。

3， 制作警示牌，在学校内容易发生危险的地方贴出，使同学们的生活更安全。

4， 进行扫雪结果的检查，每周例会上公布各班级扫雪情况的分数，精确到每一个评比项目，并提出每个班级的不足，好的进行表扬。

5， 向各班级收集对生管会各部门的意见和建议。

12月份

1， 进行扫雪结果的检查，内容同上。

2， 进行寒假定火车票的工作，给同学们带来方便的归家条件。

3， 向各班级收集对生管会各部门的意见和建议。

勤务部会发扬团结协作的精神，认真做好每一项工作，为同学们服务。注重培养新人，为下一届生管会奉献人才。工作中保证数据准确，资料留存，评分有理有据，让大家信服。

我相信，第六届生管会勤务部会劈荆斩棘，乘风破浪，站在前辈们的肩膀上，更上一层楼，为生管会这个大集体，交出一份令领导，同学满意的答卷。

         2、负责生管会各类档案的建立、整理以及管理工作。

         3、负责生管会各部门检查结果的收集，并及时地做好综合统计工作。

         4、负责安排生管会各类会议的时间以及地点，做好会议记录，重要会议形成纪要。

         5、负责在生管会各项活动中的信息采集、整理以及上报工作，并进行存档。

         6、负责生管会例会的考勤工作，建立详细的考勤表，作为学期末对学生干部考核的依据。

         7、负责生管会内部用品以及活动奖品的采买工作。

         8、根据主席团指示，协调各部门合作，督促各部门的工作。

         9、负责生管会的对外宣传工作。

   2在做好这些工作基础上，在各项生管会精品活动上如寝室文化街.迎新.啦啦队等，积极工作，负责认真，配合其他部门做好组织及后勤工作。

   3积极响应主席团号召，上级下达的指令按时按章完成。
 三，人才培养

秘书处是一个十分锻炼人提高人综合素质的岗位，秘书作为副部级，在严格要求自己的基础上，培养成有自己的看法，见解，有素养，有能力，有才能，有头脑，负责任的人才。在生管会这个舞台上尽情发挥自己的才能，并能为以后步入社会有一定帮助。
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