国家自然科学自然基金2011年申请工作手册

各位老师好：

2011年国家自然科学基金很多政策方面做出了非常大的调整，我们根据基金委管理工作会议的要求以及各种渠道获得的信息，在2010年工作手册的基础上做了一些修改。希望能对各单位的基金申请工作起到一个积极的作用。建议结合形式审查表和申请通知使用本手册。 

本手册包括基金委的一些具体要求，包括我们针对历年申报中出现的问题而采取的措施和对基金委没有规定的内容采取的常规措施。

因为今年有很多新变化的内容，可能会出现一些新的问题，请各位老师及时和我们沟通，以便能解决您的问题！

联系电话：

学部科学技术处：陈玉江86202,13500895961，

苟静平86204,13894889040

学校科学技术处：朱  峰85167419，13604313214

                                                         2011年1月14日

主要内容

申请截止时间：各单位申报材料报送学部科技处时间截止到2011年3月3日下午16：00！！！

当申请人将申请书交到各单位时，请您按照如下顺序查看申请材料：

一、检查申报材料

1. 纸质申请书2份（注意：杰出青年基金3份，2011年版本申请书）

2. 个人承诺书1份（要求与申请书一一对应，亲笔签名）

3. 形式审查表1份（要求与申请书一一对应，亲笔签名）

4. 电子版申请书（注意：2011年版本，可以正常加锁，可以正常导入学院版本的MiniIRIS系统）

二、初步形式审查（常见问题）

1. 确认申请书为2011版

2. 确认纸质申请书和电子版的一致性（核对版本号）

3、内容：

封面信息中

资助类别、亚类说明和附注说明按具体项目要求填写。特别提醒重点项目及重大研究计划项目申请人注意亚类说明和附注说明的填写。

依托单位为吉林大学，不要写二级单位

通信地址、电子信箱、邮政编码都是申请人的信息

   基本信息中

   合作单位信息：参加人中有非本单位人员则视该人员所在单位为合作单位，需要在合作单位信息中填写

 研究年限今年各类项目有很大的变动，具体请参考形式审查表中第十条。

经费申请表

凡是有申请经费的项目栏，备注栏中均需要填写经费说明

仪器设备费：正文提纲要求：购置5万元以上固定资产及设备等，需逐项说明与项目研究的直接相关性及必要性。本句提法不清，建议单个仪器超5万或总额超5万均在正文最后说明。

协作费：如果有，则备注中注明协作单位和协作内容。校内单位不算协作单位。（例如可以写：在一汽做轮胎磨损测试）

劳务费：正确说法“用于直接参加本课题研究生、博士后劳务费”，可以写“研究生劳务费”，不允许出现比如“酬金”“助研费”“补助费”等等。

管理费：正确说法“项目依托单位为项目组织和实施而支出的费用”。管理费请严格按照5%填写。

经费管理办法中的几个额度：国际合作交流费用、劳务费、管理费相关要求不超过以下比例：

类别
国际合作交流费用
劳务费
管理费

面上、青年
15%
15%
5%

重点、重大及专项
10%
10%
5%

杰出青年
20%
10%
5%

注意：经费中“其他”一项中必须有和项目密切相关并且无法归到已有类别的支出才可填写，否则不建议填写，不建议填写匹配经费。 

签字盖章页

签字盖章页为最后一页并向外装订，检查项目申请人及参加人的签名（需要亲笔签名）。国外人员有未签的，需要有国外人员亲笔签字的知情同意书，或者有签字委托书，原件或传真件，电子版邮件传送打印的无效。

合作单位公章：参加人中有外单位人员即视为有合作单位，除了在前面合作单位信息中有体现，还需要加盖合作单位公章。注意：必须是单位公章，二级单位章及科技处等章无效。

4、随纸质申请书一同报送的附件清单

如：不具有高级专业技术职务、同时也不具有博士学位的申请人应提供的推荐信；在职研究生申请项目的导师同意函等。在导师的同意函中，需要说明申请项目与学位论文的关系，承担项目后的工作时间和条件保证等。

将附件材料装订到签字盖章页前面，以免丢失。

5、电子版可以正常加锁，可以正常导入，可以正常读取信息。

注意：在将申请书导入学院版MiniIRIS系统后查看申请人信息，请核实参加人职称、身份证号等信息真实有效。并要求申请人将手机号码添加到电子版中。

三、其它特殊要求

    请注意以下可能作为学部的初筛条件 

1. 生命学部及医学部特殊要求：撰写申请书时除申请书上的经费预算表外，需要附更详细的经费预算说明。

2. 非领域申请 的重点项目需要提供800左右的“关于已取得重要创新性进展的情况说明”

3. 生命学部重点项目要求提供的是“5篇代表性论文首页”

注意事项：

1.请提醒申请人填写电子版中手机号码、邮件地址，并且要保证电话和邮件的畅通。

2.请提醒申请人核实参加人的信息，包括参加人的职称、身份证号码等，要求真实准确。

3.提交到科技处的材料：

申请人提供的：申请书、申请人承诺书、形式审查表

学院提供的：学院数据包、学院汇总表

4.申请杰出青年基金需在3月3日前向学部科技处索取申请账号。

5. 申请材料左侧装订，申请回避的信函请申请人密封订在申请书最后，请特别留意申请书整理搬运，避免附件遗失。尽量不要回避。

向各位老师辛勤工作表示感谢，并祝各位老师假期愉快，新年快乐，全家幸福、安康！

