学部学报编辑
用工学生条件：

（1）对文学有爱好；
（2）工作认真细致，有吃苦精神。
工作时间要求：课余时间

岗位工作职责要求：熟练各部门业务，按时完成工作任务
学部校园广播播音员
用工学生条件：

（1）热爱新闻工作，文笔好，形象佳； 

（2）思维活跃，有创新精神。

工作时间要求：课余时间

岗位工作职责要求：按照工作要求，能够完成制作学部新闻和校园广播节目。
校园新闻采编员
用工学生条件：

（1）对文学有爱好；

（2）工作认真细致，有吃苦精神。

工作时间要求：课余时间

岗位工作职责要求：熟练各部门业务，按时完成工作任务
学部电视台主持人
用工学生条件：

（1）热爱新闻工作，文笔好，形象佳； 

（2）思维活跃，有创新精神。

工作时间要求：课余时间

岗位工作职责要求：按照工作要求，能够完成制作学部新闻和校园广播节目。
学部摄像工作助理
用工学生条件：

（1）热爱新闻工作，有一定的身高限制； 

（2）思维活跃，有创新精神。

工作时间要求：课余时间

岗位工作职责要求：按照工作要求，能够完成制作学部新闻和校园广播节目。
网络信息管理员
用工学生条件：

（1）热爱本职工作，严格遵守工作时间；

（2）有较强的政治敏锐性，具有一定的计算机操作基础；

（3）掌握相关网站开发与维护技术。

工作时间要求：每天18：30——22：00（寒暑假除外）

岗位工作职责要求：

（1）按照工作要求，监控牡丹园BBS农学部专版网络信息；
（2）协助完成相关网络资源建设工作。
学生党员信息管理员
用工学生条件：

（1）热爱本职工作，严格遵守工作时间；

（2）有较强的政治敏锐性，具有一定的计算机操作基础；

工作时间要求：课余时间

岗位工作职责要求：协助完成相关信息资源建设维护工作。
教务处工作助理
用工学生条件：

（1）思想积极进步，学习成绩优秀；

（2）思维敏捷，语言表达能力强，熟练掌握电脑操作；
（3）办事认真、严谨。

工作时间要求：每天课余时间

岗位工作职责要求：协助教务处开展学生工作，处理文字材料，收发文件等。
学生安全信息联络员
用工学生条件：

（1）思想积极进步，学习成绩优秀；

（2）思维敏捷，语言表达能力强，熟练掌握电脑操作；
（3）办事认真、严谨，及时向老师汇报学校学生的安全及思想状况。

工作时间要求：每天课余时间

岗位工作职责要求：协助保卫处老师开展学生工作，积极发现学校存在的各种不安全因素，及时与老师相互沟通。
学部团委助理
用工学生条件：

（1）身体健康，品德优良，有较强的责任心、事业心，热爱行政管理工作；

（2）具有较强的文字处理能力、语言表达能力和计算机应用能力；
（3）具有较强的组织协调能力与合作精神，具有良好的服务意识。

工作时间要求：课余时间

岗位工作职责要求：

（1）接听电话，下发通知等日常办公室的管理与服务工作；

（2）协助团委工作人员处理相关的大型学生活动。
心理发展中心助理
用工学生条件：

（1）语言表达能力，写作能力，组织协调能力强；

（2）能够熟练使用报纸编辑软件；

（3）无违纪行为，学习成绩良好。

工作时间要求：每周二、三、五、六下午在心理发展中心值班，做预约接待工作 

岗位工作职责要求：

（1）承担《心灵之约》简报的学生编辑工作；

（2）做好开展学生活动时的组织、招集及协调；

（3）做好“心理驿站”网站的后台管理工作。

网络资源建设管理员
用工学生条件：

（1）对于计算机软、硬件知识有一定了解；

（2）对于计算机网络知识有一定基础；

（3）熟练掌握网页制作的相关软件；

（4）对相关工作有一定的积极性。

工作时间要求：课余时间

岗位工作职责要求：

（1）能够及时完成负责老师交给的各项任务；

（2）能够发挥自身创造能力，为相关工作提出建设性意见。

学院综合办助理
用工学生条件：

（1）学习优异，学年排名本班前30%；

（2）有良好的组织纪律性，无违纪行为；
（3）能够熟练使用办公软件。

工作时间要求：课余时间

岗位工作职责要求：协助老师完成日常工作和实验任务，试用期后，能独立完成一些事务性工作。
辅导员助理
用工学生条件：

（1）思想积极进步，学习成绩优秀；

（2）思维敏捷，语言表达能力强，熟练掌握电脑操作；
（3）办事认真、严谨。

工作时间要求：每天课余时间

岗位工作职责要求：协助辅导员和学办主任开展学生工作，处理文字材料，收发文件

学院教学助理
用工学生条件：

（1）学有余力的本科生；

（2）熟悉基本办公软件，能够熟练使用电脑；

（3）家庭困难的各类关注对象优先。

工作时间要求：课余时间

岗位工作职责要求：协助老师处理学院科研教学有关日常工作
学生处学生管理和就业管理工作助理
用工学生条件：

（1）学习优异，学年排名本班前30%；

（2）工作认真负责，吃苦耐劳，能按时完成老师交给的各项任务；

（3）对待同学热情真诚，有良好的沟通能力；
（4）能够熟练使用办公软件。

工作时间要求：课余时间

岗位工作职责要求：协助老师完成日常工作和任务，试用期后，能独立完成一些事务性工作。
