吉林大学农学部成立5周年暨中国现代兽医教育105周纪念活动工作分配方案

活动总指挥（协调）：陈  新
	单  位
	承担工作
	要           求
	责任人

	学部办公室
	1、负责承办第九次东北地区农林水校（院）长会议。
	做好接送站、活动期间的食宿安排及参加活动的统一协调工作，做好会场布置及相关资料的准备工作。
	马春峰

孙宝辉

	
	2、外事活动。
	做好接送站、活动期间的食宿安排及参加活动的统一协调工作。做好会场布置、相关文本、资料的准备工作。
	韩俊友

	
	3、外地来长参加庆典活动的离退休校友的接待。
	做好接送站、活动期间的食宿安排及参加活动的统一协调工作。
	刘效森

周长静

	
	4、负责做好驻长中直机构、友邻单位、省市领导、学校领导及校机关和其他学院的邀请工作。
	8月14日16：00时前将参加单位及人员名单报庆典办。
	张  宁

	
	5、负责提供庆典大会主席台就座人员名单。
	8月14日16：00时前送党务办公室
	张  宁

	
	6、协助后勤处做好庆典当日午餐、招待酒会座次安排。
	8月14日16：00时前完成
	张  宁

	
	7、协助人事处做好长春地区原校领导、离退休人员、军转人员的邀请工作。
	张  宁

	党务办公室
	1、校园文化建设（含展板）
	8月13日前完成
	刘越西

	
	2、对外宣传报道
	8月13日前准备完毕
	刘越西

	
	3、校园美化
	包括彩旗、条幅、标语、灯箱等于8月14日前完成
	刘越西

	
	4、人兽共患病研究所与医学科学院合作挂牌仪式
	8月14日前完成
	刘越西

	
	5、负责雕塑揭幕仪式
	8月15日前场地布置完毕。
	刘越西

	
	6、起草庆典大会会序
	8月10日前完成（转外事1份）
	刘越西

	
	7、起草大会主题发言及招待酒会祝酒词
	8月13日前完成（提纲摘要10日前完成并转外事1份）
	刘越西

	
	8、庆典大会会场布置（含签到处设置）
	8月15日前完成
	刘越西

	
	9、负责校友、来宾捐赠物品摆放工作
	刘越西

	
	10、负责音乐会演出
	
	刘越西

	科学技术处
	1、负责院士专题报告会工作
	1、做好院士的邀请、接送、招待、食宿等安排工作；2、做好报告会会场的布置工作。
	张国才

	
	2、协助学部办公室做好驻长中直机构、友邻单位、省市领导、学校领导及校机关和其他学院的邀请工作。
	张国才

	人事处
	1、长春地区原校领导、离退休人员、军转人员的邀请工作。
	邀请方式：原校领导、师以上领导干部、正高职专家教授递送请柬，其他离退休人员到相应干休所集体通告，军转人员通过校园网络和张贴公告形式进行，并于8月12日16：00时前将参加庆典人员名单报庆典办
	林  森

	人事处

纪监审办公室
	2、做好上述受邀请人员16日来学部参加活动工作
	包括接送、入会场就座、就餐等事宜
	林   森  陈凯光

	后勤处
	1、做好16日午餐准备工作
	1、重要来宾安排集中就餐；

2、校友在二食堂（机关食堂）就餐（自助餐）；

3、教职工、学生凭就餐票到学生一食堂就餐（各单位于14日前将就餐人数报后勤处）；
	李  明

	
	2、做好16日晚招待酒会的安排工作
	地点：雁鸣湖

参加人员：与会来宾、校友、学部处以上领导干部
	李  明

	
	3、协助党务办公室做好签到处及主会场的布置工作
	8月15日前完成
	李  明

	
	4、负责车辆保障工作
	1、从8月14日上午8时起至8月18日24时止，学部除韩书记所用车辆以外，其他5名学部领导所用车辆以及各学院、中心所配车辆（含通汇大厦、五星药厂），以及教务处、实验动物中心所属的2辆瑞风面包车都集中由后勤处车队统一集中调度，负责活动车辆保障（14日8时前车辆与司机到车队报到）。

2、负责提供10辆左右40座以上客车（具体数量由庆曲办根据与会人数确定）
	李  明

	
	5、负责活动期间的医疗保障及甲型H1N1流感的预防宣传和卫生消毒工作
	1、8月15日当天对食堂、文体活动中心、实验教学大楼进行一次全面消毒

2、离退休校友所住宾馆安排医疗服务人员
	李  明

	教务处
	1、负责起草兄弟单位领导在庆典大会上发言稿
	8月14日前完成
	丁洪浩

	
	2、活动期间的课程调整
	
	丁洪浩

	资产处
	1、负责庆典大会会场的桌椅摆放工作（含主席台）
	8月15日前完成
	韩春田

	
	2、负责校内参观（16日下午）时参观路线的畅通工作
	韩春田

	学生工作处
	1、负责联系乐队工作
	8月14日前落实，16日8：10分前到指定位置
	朱德威

	
	2、负责参加庆典大会和音乐会学生的就座安排工作
	
	朱德威

	
	3、负责提供学生保障会场布置
	
	朱德威

	研究生处
	负责16日参加庆典大会及院士报告会的暑期学校学生的与会工作
	高英杰

	保卫处
	负责庆典当日车辆交通指挥及停放工作
	籍海春

	财务处
	负责来校校友及来宾捐赠收款工作
	1、8月14日、15日安排人员到相应宾馆

2、8月16日8时前安排人员到大会会场指定位置
	梁国锋

	学部团委
	协助学生处做好乐队的邀请及学生入场就座工作
	邵俊涛

	图书馆
	协助党务办公室做好图书馆楼的条幅、标语悬挂工作
	许春芳

	网络与教育技术中心
	负责协助党务办公室做好影像录制、网络直播、网络宣传等工作
	王有维

	畜牧兽医学院
	指定2名同志负责由外地来长参加庆典活动的在职校友的接待工作，主要内容是安排接站、送站，在长期间食宿安排、参加活动的统一协调等。
	张晓楼

	各学院、中心、所
	做好本单位参观点的准备以及本单位的美化与宣传工作
	各单位负责人


